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1. CEL INSTRUKCJI

Celem niniejszej instrukcji jest wprowadzenie do stosowania zasad obrotu zuzlem,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, na podstawie posiadanych decyzji
Srodowiskowych oraz jego rozliczanie.

2. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA

Przedmiotem instrukcji sga opisane zasady obrotu zuzlem w Przedsiebiorstwie
Energetyki Cieplnej w Gnieznie

3. DOKUMENTY ZWIAZANE

Pozwolenie zintegrowane;

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu
odpadow (Dz. U. z 2014 r. poz. 1923);

Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie wzoréw
dokumentow stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéw (Dz. U. z 2014 poz. 1973)
Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie rodzajow
odpadow i ilosci odpadow, dla ktorych nie ma obowigzku prowadzenia ewidencji
odpaddw (Dz. U. z 2014 r. poz. 1974);

4. DEFINICJE

brak
5. ODPOWIEDZIALNOSC | SPOSOB POSTEPOWANIA
5.1. Podstawa prawna

Odpady paleniskowe powstajgce w cieptowniach C-13 i C14 zgodnie
z Rozporz gdzeniem Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu
odpadow (Dz. U. z 2014 r. poz. 1923) noszg nazwe: ,Mieszanki popiotowo-zuzlowe
z mokrego odprowadzenia odpaddéw paleniskowych" i sg oznaczone kodem 10 01 80.
Spoétka posiada dla cieptowni C-13 ,Pozwolenie Zintegrowane" i Pozwolenie
na wytwarzanie odpadow dla pozostalych obiektéow - tym samym PEC Gniezno
Sp. z o0.0. ma uregulowany stan prawny w zakresie gospodarki odpadami
w tym zuzla paleniskowego. Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Srodowiska
z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie wzorow dokumentoéw stosowanych na potrzeby
ewidencji odpaddéw (Dz. U. z 2014 poz. 1973) Spotka jest zobowigzana do prowadzenia
ewidencji sprzedazy na Karcie przekazania odpadu oraz prowadzi¢ Karte ewidencji
odpadu.
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5.2. Zasady sprzeda zy

1.

Sprzedaz zuzla paleniskowego jest prowadzona zasadniczo w okresie sezonu
grzewczego (od pazdziernika do konnca maja roku nastepnego). W miesigcach letnich
- od czerwca do konca wrzesnia - sprzedaz bedzie realizowana sporadycznie.
Wielkos¢ i czestotliwos¢ sprzedazy zaleze¢ bedzie od masy uzyskiwanych odpadow
paleniskowych.

Sprzedaz dla przedsi ebiorcéw jest mo zliwa po przedio zeniu potwierdzonej
kopii zezwolenia na transport i odzysk odpadu o kod zie 10 01 80.

Sprzedaz dla odbiorcéw indywidualnych (osob fizycznych) oraz dla instytucji
(podmiotéw nie bedacych przedsiebiorcami), odbywa  sie zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 21.04.2006 - Dz.U. Nr 75 poz. 527 -
nie sg wymagane zezwolenia na transport i odzysk odpadu.

Sprzedaz zuzla paleniskowego nastepuje na wniosek Kklienta o sprzedaz zuzla
(zgodnie ze wzorem) zaopiniowany przez Kierownika dziatu TC i zatwierdzony przez
cztonka Zarzadu. Kazdy wniosek jest rejestrowany w sekretariacie Spotki, gdzie jest
opatrzony datg wplywu. Nastepnie, wniosek kierowany jest do dzialu TC, gdzie
wyznaczony pracownik prowadzi ich ewidencje wedlug kolejnosci wplywu oraz
sumuje narastajgco ilos¢ zamowionego zuzla.

Jesli w okresie sezonu grzewczego, masa zuzla wynikajgca ze ztozonych wnioskow
przekroczy 1.000 Mg, nastepuje czasowe (do odwotania) wstrzymanie przyjmowania
nowych wnioskow. Informacja o wstrzymaniu sprzedazy zuzla, zostaje umieszczona
na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Spotki.

Whnioski - wedtug kolejnosci wptywu - z dzialu TC po zatwierdzeniu przez cztonka
Zarzadu zostajg skierowane do pracownika odpowiedzialnego za sprzedaz zula.
W dziale TC, na wniosku zostajg takze naniesione adnotacje o koniecznosci
wystawienia faktury VAT oraz sposobie zaptaty (gotowka lub przelew). Przyjmuje sie
zasade, ze naleznosci gotéwkag sg regulowane przez osoby fizyczne, przelewem -
przez instytucje i przedsiebiorcow. Dopuszcza sie regulowanie naleznosci gotéwka
przez przedsiebiorcow za ilosci zuzla nie wieksze niz 100 Mg.

Pracownika odpowiedzialnego za sprzedaz zuzla wskazuje na czas nieokreslony
kierownik dziatu TC. W przypadku jego nieobecnosci, kierownik wyznacza czasowo
inng osobe z dziatu TC, ktéra bedzie prowadzi¢ sprzedaz zuzla.

Pracownik odpowiedzialny za sprzedaz zuzla po otrzymaniu wniosku, telefonicznie
powiadamia wnioskodawcow o mozliwosci odbioru zuzla, wskazujac dzien i godzine
odbioru.

W przypadku klientow prywatnych (osoby fizyczne), dla matych ilosci, ktére sg

odbierane jednorazowym transportem, zaptata gotéwkg i wydanie paragonu
fiskalnego nastepujg po zatadunku zuzla. llos¢ wydanego zuzla z cieptowni C-13 dla
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odbiorcow z jednorazowym transportem jest ustalana na podstawie wskazan wagi
samochodowej.

10.Klienci prywatni (osoby fizyczne), ktérzy odbierajg zuzel wiecej niz jednym
transportem samochodowym, przed odbiorem zuzla wptacajg gotdwka naleznosé¢ za
zamoéwiong ilos¢ u pracownika odpowiedzialnego za sprzedaz zuzla, ktéry rejestruje
sprzedaz w kasie fiskalnej. Ostatnig partie odbieranego zuzla, pracownik wydajgcy
ustala w taki sposob aby suma wszystkich partii odpowiadata ilosci zamowionej przez
klienta z doktadnoscig do 0,5 Mg (tony).

11.W przypadku klientéw instytucjonalnych i przedsiebiorcow, dla matych ilosci, ktore sg
odbierane jednorazowym transportem, zaptata i wydanie paragonu fiskalnego oraz
wystawienie faktury VAT (ha podstawie paragonu) nastepujg po zatadunku zuzla.
llo§¢ wydanego zuzla z cieptowni C-13 dla odbiorcéw z jednorazowym transportem
jest ustalana na podstawie wskazan wagi samochodowe;j.

Zaptata za wydany zuzel po uzgodnieniu z Zarzgdem Spotki moze zosta¢ dokonana
przelewem. Uzgodnienie ptatnosci przelewem powinno nastgpi¢ przed zgtoszeniem
sie po odbidr zuzla.

Bez ustalenia mozliwosci dokonania ptatnosci przelewem, klient instytucjonalny
i przedsiebiorca, dla matych ilosci, ktére sg odbierane jednorazowym transportem,
bedzie musiat dokona¢ ptatnosci gotowkag po zatadowaniu i zwazeniu zuzla.

12.Klienci instytucjonalni i przedsiebiorcy ktérzy odbierajg zuzel wiecej niz jednym
transportem samochodowym, po odbiorze pierwszej partii zuzla otrzymujg fakture
VAT. Po otrzymaniu faktury VAT klient instytucjonalny lub przedsiebiorca winien
zrealizowaé przelew w terminie 7 dni od daty wystawienia faktury. Ptatno$¢ gotowkg
jest mozliwa wytgcznie z uwzglednieniem punktu 6 niniejszych Zasad obrotu zuzlem.
Paragon i faktura VAT sg wystawiane przez pracownika odpowiedzialnego za
sprzedaz zuzla. Ostatnig partie odbieranego zuzla, pracownik wydajgcy ustala w taki
sposOb aby suma wszystkich partii odpowiadata ilosci zamdwionej przez klienta z
doktadnoscig do 0,5 Mg (tony).

13.Pracownik odpowiedzialny za sprzedaz zuzla, ustala z klientami doktadne terminy i
godziny odbioru kolejnych partii (jesli odbior nie nastepuje w ramach jednorazowego
transportu). Jednocze$nie uzgadnia z mistrzem warsztatu terminy i ilosci zuzla
przewidziane do zatadunku.

14.Przyjmuje sie zasade, ze klienci odbierajg zuzel pojazdami wtasnymi, ktdre zostajg
zarejestrowane na portierni cieptowni, a nastepnie skierowane sg do zatadunku.

15.W cieptowni C-13 zuzel jest wydawany w tonach na podstawie wskazan wagi
samochodowej. Wazenie pojazdu pustego (ustalenie tary) i po zatadunku zuzlem
wykonuje pracownik odpowiedzialny za sprzedaz zuzla. Dane z wazenia sg
jednoczesnie wprowadzane do terminala komputerowego wagi samochodowe].
W ,Karcie przekazania odpadu” w obecnosci kierowcy pojazdu nastepuje wpisanie
iloéci zaladowanej partii  zuzla wynikajgcej] z wazenia - wyrazonej
w tonach z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Ostatnig partie odbieranego
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zuzla, jesli jest on odbierany wiecej niz jednym transportem pracownik wydajgcy
ustala w taki sposob aby suma wszystkich partii odpowiadata ilosci zamowionej przez
klienta z doktadnos$cig do 0,5 Mg (tony).

16.W przypadku odbioru zuzla wiecej niz jednym transportem, ustala sie nastepujace
terminy odbioru (zamoéwionego zuzla):
« Kilienci indywidualni - nie dtuzej niz 30 dni od zaptaty i odbioru pierwszej partii,
« Kilienci instytucjonalni i przedsiebiorcy - nie dituzej niz 60 dni od wystawienia
faktury VAT.

17. W cieptowni C-14 zuzel jest wydawany w metrach szesciennych na podstawie
obmiaréw skrzyni tadunkowej pojazdu podstawionego przez klienta. Przed
zatadunkiem nastepuje pomiar burt skrzyni tadunkowej: A- dtugosc¢, B- szerokosc¢ i H-
wysokos¢ w metrach z doktadnoscig do 0,1 m. Pomiaru skrzyni tadunkowej dokonuje
pracownik odpowiedzialny za sprzedaz zuzla w obecnosci kierowcy pojazdu. Wyniki
pomiaréw zostajg odnotowane we wniosku klienta (na odwrocie) z podaniem daty,
numeru rejestracyjnego pojazdu, wyliczeniem objetosci skrzyni tadunkowych i
objetosci zatadowanego zuzla. Adnotacje muszg by¢ i podpisane przez kierowce
pojazdu. Przyjmuje sie zasade ze zaladunek zuzla w cieptowni
C-14 nastepuje do wysokosci h = 0,5 m ponad burty skrzyni fadunkowej. llo$¢ tak
zatladowanego zuzla ustala sie wedtug wzoru

0,5

V=AxBxH+(AxB)x >

3 30 . . . . . ’ . o’
w m~ z dokladnosci do jednego miejsca po przecinku. Obliczona w ten sposdb objgtosé

zostaje wpisana takze na odwrocie ,Karty przekazania odpadu” w obecnosci kierowcy
pojazdu. llosci kurséw sg odnotowane w ksigzce ruchu pojazdéw - zapiséw w niej
dokonuje pracownik C-14 w obecnosci pracownika odpowiedzialnego za sprzedaz
zuzla. Ostatnig partie odbieranego zuzla nalezy ustali¢ w taki sposéb aby suma
wszystkich partii odpowiadata ilosci zamowionej przez klienta. W czasie odbioru
ostatniej partii nastepuje podsumowanie i podpisanie Karty przekazania odpadu oraz
przekazanie klientowi jednego egzemplarza.

18. Po odebraniu ostatniej partii zuzla przez klienta, wypetniony i podpisany drugi
egzemplarz Karty przekazania odpadow podlega weryfikacji 1 rejestracji w
miesiecznej Karcie ewidencji odpadu. Po zakonczeniu miesigca karty przekazania
odpaddw i miesieczna karta ewidencji odpadu niezwiocznie przekazywane sg do
dziatu TT, gdzie podlega weryfikacji i sprawdzeniu poprawnos$ci sporzadzenia.

Wszelkie nieprawidtowosci zgtaszane sg kierownikowi dziatu TC, a nastepnie
do Zarzadu Spétki. Za przechowywanie dokumentacji zwigzanej z gospodarka zuzlem
odpowiada Kierownictwo Dzialu Produkcji natomiast w sprawach zwigzanych
z dokumentacjg dotyczgcg ochrony srodowiska Specjalista ds. technicznych i ochrony
Srodowiska w dziale TT.
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6. ZAL ACZNIKI

ZAt. 1. Whniosek klienta o sprzedaz zuzla
ZAL. 2. Karta przekazania odpadu - wzor
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LISTA OSOB ZAPOZNANYCH Z TRE SCIA

JA NIZEJ PODPISANY NINIEJSZYM ZASWIADCZAM, ZE ZAPOZNALEM SIE Z TRESCIA DOKUMENTU,
ROZUMIEM I ZOBOWIAZUJE SIE DO PRZESTRZEGANIA ZAPISOW W NIM ZAWARTYCH.

Lp. IMIE | NAZWISKO DATA PODPIS

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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